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MTU PARTNERID
PROJEKTITOETUSE TAOTLUSTE MENETLEMISE,
HINDAMISE JA PAREMUSJARJESTUSE KOOSTAMISE
TOOKORD

Tookord sitestab MTU Partnerid LEADER meetme raames antava projektitoetuse taotluste
dokumentide menetlemisega seotud toimingud. Lisaks kéesolevale korrale ldhtub iihing
Maaeluministri LEADER toetuse méirusest, MTU Partnerid 2014-2020 strateegiast ning PRIA
kinnitatud MTU Partnerid rakenduskavast.

1. Projektitaotluste voorude viljakuulutamine

1.1 Taotlusvoor kuulutatakse vélja rahaliste vahendite olemasolul vahemalt iiks kord
aastas.

1.2 MTU Partnerid tegevjuht (edaspidi tegevjuht) avalikustab tegevuspiirkonna
elanikele kittesaadavas viljaandes (maakonna lehes), MTU Partnerid veebilehel
www.mtupartnerid.eu ja edastab KOV-ide veebilehtedel avaldamiseks teabe
projektitaotluste vastuvotu tdhtaja ja projektitaotluste hindamise tdhtaja kohta
viahemalt neli nddalat enne projektitaotluste vastuvotu tidhtaja algust.

1.3 Tegevjuht avalikustab tegevuspiirkonna elanikele MTU Partnerid veebilehel neli
nddalat enne projektitaotluste vastuvotu algust teabe strateegia meetme ning
projektitaotluse hindamiskriteeriumite ja hindamise korra, sealhulgas info
projektitaotluste paremusjirjestuse koostamise korra kohta, mille jirgi hindab MTU
Partnerid hindamiskomisjon projektitaotlusi.

1.4 Taotlusvoor on avatud vahemalt 5 toopdeva. Vajadusel osutatakse taotlejale abi e-
pria keskkonda taotluse sisestamisel MTU Partnerid biiroos taotlusvooru ajal kella
10.00 — 15.00.

1.5 MTU Partnerid tegevtootajad (edaspidi tegevtddtajad) ndustavad taotlejaid kuni
projektitoetuste vastuvotu alguseni. Vooru avamise paevast alates enam ndustamist
ei toimu.

1.6 Tegevjuht edastab  e-pria  teenuste  keskkonna  kaudu  meetme(te)
hindamiskriteeriumid vdhemalt kiimme t60pdeva enne projektitaotluste hindamist
ja sisestab e-pria keskkonda hindamise aja, maksimaalsed hindepunktid, ldvendi ja
hindamiskomisjoni liikmete nimekirja vihemalt iiks to6pédev enne projektitaotluste
hindamist.

1.7 MTU Partnerid enda projektitaotlused ja koostdoprojekti taotlused kinnitab
tildkoosolek ning need ei ldhe hindamisele, vaid tegevjuht esitab need PRIA-le 20
toopdeva jooksul 1dbi e-pria keskkonna projektitaotluse koos tildkoosoleku otsuse
drakirjaga.
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1.8 Projektitaotlus on vormikohane kirjalik avaldus, mille tdidab taotleja e-pria
keskkonnas, kuhu lisab ka noutavad ileslaaditavad dokumendid toetuse
taotlemiseks. Kui ndutavatele dokumentidele on kehtestatud vormid, teeb MTU
Partnerid need teatavaks oma veebilehel www.mtupartnerid.eu.

1.9 MTU Partnerid projektitaotluste hindamisperiood on kuni 60 tdopdeva, arvates
taotlusvooru I0ppemise pdevale jiargnevast pdevast PRIA-le projektitaotluste
paremusjirjestuse ettepaneku esitamiseni. Vajadusel on MTU Partnerid juhatuse
esimehel digus pikendada hindamisperioodi 90 to&péevani.

2. Projektitaotluste menetlemisega seotud dokumentide registreerimine

2.1 Projektitaotlus esitatakse elektroonselt 1dbi e-pria keskkonna hiljemalt taotlusvooru
viimasel pdeval kell 16.00. Hiljem esitatud taotlused ei lihe hindamisele.

2.2 Olenemata sellest, kas taotleja ise avastab oma taotluses vea vai leiab selle tegevtootaja,
tuleb parandus(ed) teha 1abi muudatustaotluse. Selleks tuleb tegevtootajal teha taotlus
taotlejale muudetavaks. Peale taotluse muudetavaks tegemist muutub taotluse staatus
,» Taotlus avatud muutmiseks®, alles siis saab taotleja viia sisse parandused voi lisada
juurde tdiendavaid faile.

2.3 Esitatud projektitaotlused registreeritakse esitamisel e-pria keskkonnas.

3. Projektitaotluste tehniline kontroll

3.1 Tegevtootajad teostavad tehnilise kontrolli esitatud projektitaotlustele hiljemalt 20
toOpdeva jooksul arvates taotlusvooru 1dppemisele jargnevast paevast. Vajaduse korral
on tegevjuhi ettepanekul juhatuse esimehel o6igus tdhtaega pikendada kuni 25
toopdevani.

3.2 Taotluse tehnilise kontrolli kdigus kontrollib tegevtdstaja:

- kas avaldus on esitatud tdhtaegselt ning tdidetud nduetekohaselt;

- lisatud on k&ik noutavad dokumendid;

- taotleja, taotlus ja toetatav tegevus vastab strateegia ning rakenduskava ja
meetmelehe nduetele.

Tehnilise kontrolli teostaja lisab igale projektitaotlusele meetmelehel ndidatud peamise

ja kaasneva sihtvaldkonna, mille eesmérkide saavutamisele taotluses mérgitud tegevus

voi kavandatav investeering enim kaasa aitab ja teemavaldkonna, millesse toetatav

tegevus voi investeering enim panustab. Kontroll-leht tdidetakse e-pria keskkonnas.

3.3 Tegevtootajatel on tehnilise kontrolli kédigus 0igus nduda taotlejalt 14bi
muudatustaotluse:

- selgitusi ja lisainformatsiooni taotluses esitatud andmete kohta;

- taotluse tdiendamist, kui taotlus ei ole piisavalt selge ning puuduvad hindamiseks
vajalikud andmed;

- puuduvate dokumentide esitamist.

3.4 Tegevtootaja liikkkab taotluse e-prias tagasi tdienduste, paranduste, selgituste voi
puuduvate dokumentide lisamiseks ning saadab kirjaliku jarelpdrimise e-Kirja teel
taotlejale, andes puuduste korvaldamiseks aega kuni 3 téopdeva. Tegevjuhil on digus
pohjendatud juhtudel pikendada tidhtaega kuni 5 to6paevani.
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3.5 Kui projektitoetuse taotleja ei ole esitanud punktis 3.3 nodutavaid andmeid voi
dokumente maératud téhtaja jooksul voi kui taotlus ei vasta strateegias ja rakenduskavas
esitatud nouetele, siis taotlust ei hinnata ning tegevjuht esitab taotluse(d) juhatusele
mittehindamise otsuse tegemiseks ja esitab taotlused koos paremusjérjestuse
ettepanekuga PRIA-le mirkusega hindamata jatmise kohta.

3.6 Tehnilise kontrolli 1dbinud taotlused teeb tegevjuht hindajatele hindamiseks nahtavaks
ildjuhul hiljemalt 21. to6pédeval, arvates taotluste vastuvotu 1dppemise jargnevast
paevast.

4. Hindamiskomisjoni liige:

4.1 On oma tegevuses soltumatu.

4.2 Ei esinda hindamiskomisjonis teda esitanud organisatsiooni ega oma t66andja huve.

4.3 Kinnitab allkirjaga t66 kéigus hindamiskomisjonis teatavaks saanud
konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise kohustust ja oma huvide konflikti
puudumist.

4.4 Tunneb LEADER pdhimdtteid ja vastavaid seadusakte, on kursis MTU Partnerid
2014-2020 arengustrateegia ning meetmetega.

4.5 Tunneb MTU Partnerid piirkonda ja omab iilevaadet piirkonnas tegutsevatest MTU-
dest ja driettevotetest.

5. Hindamiskomisjoni tookord

5.1 Hindamiskomisjoni  (edaspidi ~ komisjon)  liikkmed omavad ligipddsu
projektitaotlustele ainult hindamisperioodil ja ainult neile taotlustele, mida nad
peavad hindama.

5.2 Komisjoni t6ovorm on komisjoni koosolek, mis voib toimuda ka elektroonselt.
Koosoleku valmistab ette tegevjuht. Komisjoni koosolek on kinnine.

5.3 Komisjoni koosoleku kutsub kokku tegevjuht. Tegevjuht teatab komisjoni
liilkmetele kirjalikult koosoleku toimumise aja, koha ja paevakorra. Komisjon voib
tulla kokku korduvalt, vastavalt vajadusele, kuid védhemalt iiks kord
hindamisperioodi jooksul.

5.4 Hindamiskomisjoni koosolekud protokollitakse ning protokollid siilitatakse MTU
Partnerid kontoris.

5.5 Hindamiskomisjoni t66 tehnilise teenindamise, sh koosolekute protokollimise
tagavad tegevtootajad. Nimetatud isikud ei osale taotluste hindamisel ja
paremusjérjestuse moodustamisel.

5.6 Hindamiskomisjoni litkmel on digus taotlustega tutvuda vihemalt 10 to6pdeva enne
hindamiskoosoleku toimumist.

5.7 Hindamiskomisjoni esimees tagab, et hindamiskomisjoni liige ja projektitaotluse
esitanud isik ei oleks Haldusmenetluse seaduse § 10 g 1 tdhenduses seotud isik voi
otseselt voi kaudselt huvitatud asja lahendist ning seotuse ilmnemise korral on ta
ennast taandanud projektitaotluste hindamisest.
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5.8 Hindamiskomisjoni liige taandab ennast taotlusvooru hindamisest, kui ta on:

5.8.1 asjas menetlusosaline v3i menetlusosalise esindaja;

5.8.2 taotleja voi taotleja esindaja sugulane (vanem, laps, vend, dde, vanavanem,
lapselaps), abikaasa, hdimlane (abikaasa vanem, laps, vend, dde, vanavanem,
lapselaps) voi perekonnaliige; perekonnaliige kdesoleva dokumendi tdhenduses
on isik, kes elab taotlejaga koos ja neil on iihine majapidamine;

5.8.3 taotlejaga voi taotleja esindajaga tdooalases, teenistuslikus voi muus soltuvuses;

5.8.4 muul viisil isiklikult huvitatud asja lahendist voi kui muud asjaolud tekitavad
kahtlust tema erapooletuses.

5.9 Hindamiskomisjoni liige taandab ennast seotuse korral e-pria keskkonnas hiljemalt
2 tOopdeva jooksul, arvates projektitaotluste hindamisele andmisest e-pria
keskkonnas ning teavitab enda taandamisest koheselt ka tegevjuhti e-kirja teel.

5.10 Juhatus méérab hindamiskomisjoni asendusliikme, jélgides liikmete kuuluvuse
proportsioone. Selle kohane mirge tehakse ka komisjoni koosoleku protokolli.

5.11 Hindamiskomisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust vdtab osa vihemalt 7
liiget ning tihe sektori esindajaid ei ole iile 50%.

512 Kui komisjon ei ole otsustusvéimeline, kutsub tegevjuht uue komisjoni
koosoleku kokku 3 toopdeva jooksul arvates eelmise komisjoni koosoleku
toimumise jargnevast pievast.

5.13 Hindamiskomisjoni padevuses on taotluste hindamine, paremusjérjestuse ja
iga projektitaotluse rahastamise suuruse ettepaneku koostamine juhatusele voi
iildkoosolekule kinnitamiseks.

5.14 Hindamiskomisjoni esimehel on 6igus vajadusel lisateabe saamiseks kutsuda
koosolekule pddevaid eksperte voi spetsialiste, kes osalevad koosolekul
hiilediguseta.

5.15 Hindamiskomisjonil, juhatuse liikmetel ja tegevtootajatel on Oigus kiilastada
objekte, et kontrollida projektitaotluses oleva info vastavust tegelikkusele.

5.16 Taotlejal on digus tutvustada oma projekti hindamiskomisjonile paikvaatlusel
(investeeringuobjekt) kuni 25 min ja/vai koosolekul dra kuulamisel kuni 5 minuti
jooksul (tegevusprojekt/investeeringuprojekt). Selleks saadab tegevjuht taotlejale
teate/kutse 3 toopéeva enne paikvaatluse/koosoleku toimumist taotluses mérgitud e-
posti aadressil, mérkides dra kuupédeva, (koha) — dra kuulamisel ja ajavahemiku,
millal on taotlejal voimalik oma projekti hindamiskomisjonile tutvustada.

5.17 Hindamiskomisjon koostab paikvaatluse ja dra kuulamise kohta protokollid.
5.18 Hindamine kestab kuni 20 toopéeva, alates tehnilise kontrolli 1dpetamisele
jargnevast pdevast kuni paremusjérjestuse ettepaneku koostamiseni juhatusele.
5.19 Hindamiskomisjoni liige hindab taotlust MTU Partnerid arengustrateegia,
rakenduskava, LEADER-meetme mairuse ning MTU Partnerid hindamisjuhendi ja

meetme hindamiskriteeriumide alusel.

5.20 Hindamislehed tdidetakse e-pria keskkonnas.

5.21 Hindamislehel mairgitakse 1iga hinde pdhjendus vastavalt meetme
hindamiskriteeriumile.

5.22 Tegevjuht, kes on hindamiskomisjoni sekretiriks ja hindamiskomisjoni esimees
ndevad hindamiskomisjoni liikmete antud hindepunkte ja hindamise staatust, s.t. kas
projektitaotlust on kdik hindajad hinnanud vai mitte, komisjoni esimees kinnitab
parast hindamise 10ppu tulemused. Teised tegevtootajad ndevad hindamise tildist
kulgu, kuid ei née liksikuid hindepunkte.
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5.23 Hindajate kinnitatud hindamislehtede alusel moodustub e-pria keskkonnas
paremusjédrjestus sisestatud hinnete osakaalude alusel.

5.24  Projektitaotlustele on kehtestatud lavend 50% punktidest ehk 2,50 punkti. Kui
hindamistulemus on alla selle, siis projektitaotlust toetuse saamiseks ei esitata, seda
ka juhul, kui meetmes on vabu rahalisi vahendeid.

5.25 Kui projektitaotluse tdies ulatuses rahastamine ei ole vodimalik rahaliste
vahendite I0ppemisel vOi projektitaotluse eelarves on mitteabikolbulikke kulusid,
vOib tegevjuht teha taotlejale kirjaliku ettepaneku projekti osaliseks rahuldamiseks
tingimusel, et projekti sisu ei muudeta,projekt viiakse osalise toetuse abil ellu
sajaprotsendiliselt ja osalise rahastusega taotleja toetusemair ei jaa alla 15%.
Taotleja loobumine ettepanekust vormistatakse kirjalikult ning tegevjuht voib teha
rahastamise ettepaneku projektide paremusjérjestuses jargmisele taotlejale.
Rahastamise ettepaneku voib teha paremusjérjestuses eelarve alla jadnud kuni
kolmele enim punkte saanud taotlejale. Osaline rahastamine on lubatud taotleja
ndusolekul vastavalt Euroopa Uhtse Pdllumajanduspoliitika seaduse § 62 Ig 4.

5.26 Hindamistulemuste kohta koostatakse hindamise protokoll, milles on &ra
ndidatud:

5.26.1 projektitaotluste vastuvotu téhtaeg;

5.26.2 ajavahemik millal hindamiskomisjon hindas projektitaotlusi;

5.26.3 hindamiskomisjoni koosseis (hindaja nimi, millist sektorit ja huviriihma

esindas);

5.26.4 projektitaotluste nimekiri kus on andmed tegevuste ja investeeringute kohta
ning taotletava toetuse summa;

5.26.5 projektitaotluste koondhindepunktid;

5.26.6 ettepanek projektitaotluse  rahuldamiseks / osaliseks rahastamiseks
/mitterahuldamiseks ja taotluse rahastamise suurus ldhtudes strateegia meetmele
ettendhtud eelarve suurusest;

5.26.7 hindamata jdetud projektitaotlus koos hindamata jatmise pohjendusega ja muu
oluline teave projektitaotluse hindamisega seotud asjaolude kohta
(hindamiskomisjoni liikme taandamine, hindamisel abiks olnud eksperdid jms)

5.27 Projektitaotluste paremusjarjestuse ettepanek esitatakse juhatusele hiljemalt 2
toopdeva jooksul, arvates koostamisele jargnevast paevast.

6. Hindamiskomisjoni ettepaneku kinnitamine

6.1 Juhatuse litkmed ei nde hindamise kohta kédivaid andmeid, wvaid ainult
paremusjdrjestuse kuva ning omavad digust kinnitada paremusjarjestus.

6.2 MTU Partnerid juhatuse esimees tagab, et juhatuse liige ja projektitaotluse esitanud
isik ei oleks Haldusmenetluse seaduse § 10 1g 1 tdhenduses seotud isik vdi otseselt
vOi kaudselt huvitatud asja lahendist ning seotuse ilmnemise korral on ta ennast
taandanud hindamiskomisjoni ettepaneku kinnitamisest.

6.3 MTU Partnerid juhatuse liige taandab ennast hindamiskomisjoni ettepaneku
kinnitamisest, kui ta on:

6.3.1 asjas menetlusosaline voi menetlusosalise esindaja;
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6.3.2 taotleja voi taotleja esindaja sugulane (vanem, laps, vend, 0de, vanavanem,
lapselaps), abikaasa, hdimlane (abikaasa vanem, laps, vend, dde, vanavanem,
lapselaps) voi perekonnaliige; perekonnaliige kdesoleva dokumendi tdhenduses
on isik, kes elab taotlejaga koos ja neil on iihine majapidamine;

6.3.3 taotlejaga voi taotleja esindajaga todalases, teenistuslikus voi muus soltuvuses;

6.3.4 muul viisil isiklikult huvitatud asja lahendist voi kui muud asjaolud tekitavad
kahtlust tema erapooletuses.

6.4 Juhatuse liige teavitab enda taandamisest kirjalikult juhatuse esimeest voi tegevjuhti
hiljemalt kahe to6opdeva jooksul peale hindamiskomisjoni paremusjarjestuse
ettepaneku saatmist.

6.5 Vastavalt MTU Partnerid pdhikirja punktile 5.11 on juhatus otsustusvdimeline kui
juhatuse koosolekul osaleb iile poole juhatuse liikmetest. Uhe sektori esindajad ei
tohi iiletada otsustamisel 50%.

6.6 Kui juhatus ei ole otsustusvdimeline, siis kutsutakse kokku iildkoosolek.

6.7 Vastavalt MTU Partnerid pdhikirja punktile 4.16, on iildkoosolek otsustuvdimeline,
kui iildkoosolekul osaleb vdi on esindatud vihemalt 1/3 iihingu liikmetest. Uhe
huvigrupi esindajad ei tohi iiletada otsustamisel 50%.

6.8 Juhatus voi iildkoosolek teeb projektitaotluste hindamise tulemuste alusel
paremusjdrjestusse seadmise ning projektitaotluste rahastamise ja mitterahastamise
otsuse hiljemalt 10 t6opaeva jooksul, arvates hindamiskomisjoni projektitaotluste
paremusjérjestuse ettepaneku saatmisele jargnevast paevast.

6.9 Pohjendatud juhtudel on juhatusel Oigus saata taotlused iimberhindamisele
hindamiskomisjonile.

6.10 Tegevjuht esitab PRIA-le elektrooniliselt pria e-teenuste keskkonna kaudu 20
toopdeva jooksul arvates juhatuse/lildkoosoleku otsuse tegemisest:

6.10.1 juhatuse/iildkoosoleku otsusega vastuvoetud ettepancku projektitaotluste

paremusjérjestusse seadmise ja iga projektitaotluse rahastamise suuruse kohta;

6.10.2 hindamiskomisjoni protokolli(de) rakirja(d);

6.10.3 koopia ajalehest, kus on avaldatud taotlusvoorude avamise teade;

6.11 Kui tegevjuht on projektitaotluse esitanud PRIA-le toetuse saamiseks, siis
jargmisest pdevast alates voib taotleja alustada omal vastutusel tegevuste elluviimist
vO1 investeeringu teostamist.

6.12 PRIA teeb projektitaotluse osalise voOi téieliku rahuldamise otsuse voi
projektitaotluse rahuldamata jédtmise otsuse 60 toopédeva jooksul arvates paevast, mil
kohalik tegevusgrupp esitas PRIAle projektitaotluste paremusjérjestuse ettepaneku.
Vajaduse korral voib PRIA otsuse tegemise tdhtacga pikendada kuni 90 to6pdevani.

7. Hindamistulemuste avalikustamine

7.1 Tegevjuht avalikustab tegevuspiirkonna elanikele MTU Partnerid veebilehel teabe
projektide ja nende tulemuste kohta (taotleja nimi, toetatav tegevus ning toetuse
summa) ning {ihis- ja koostodprojektide eesmérgid, partnerid ja tegevussuunad,
peale projektitoetuse rahuldamise otsuse tegemist PRIA poolt.

7.2 Hindamislehti ja komisjoni ettepanekut ei avalikustata.

7.3 Tegevjuht avalikustab MTU Partnerid veebilehel teabe korraldatava iirituse
(tootuba, Oppepdev, seminar, infopdev, imarlaud, Oppereis jms), juhatuse,
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tildkoosoleku ja hindamiskoosoleku toimumise kuupédeva, eesmargi, pdevakava jms
ning tagab teabe kittesaadavuse kolme kalendriaasta jooksul arvates iirituse
toimumise kuupdevast, kuid mitte kauem kui 2023. a 31. detsembrini.



